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Vantaggi per il cittadino

e IL PORTALE " ENTE DIGITALE™ PERMETTE AL
CONTRIBUENTE DI COMPILARE LA DICHIARAZIONE IMU
ED INVIARLA TELEMATICAMENTE AL COMUNE, SENZA
DOVERSI RECARE AGLI SPORTELLI.
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e Dalla home page dei servizi online, I'utente deve accedere
all’area riservata, cliccando in una qualsiasi delle sezioni
sotto riportate:

Benvenuti nei servizi online

G e Senvilonine Assistenza

BN DiG it ale

gz 3 7

Pagamenti Dichiarazion:
Anagrafe Catasto & Rimborsi online

i stampare il buo certificato  Puoi consaltare § daki catastali, Pooi  vissalizzare la tua  Pooi effettuare  dichiasrazioni

di residenza, lo stato di famigiia DOCFA & planimetrie dei twol  sibbazione  debitoria/creditoria per | bbbl connunali

e la dichiarazione sostitutive  terreni e fabbricati riferita ai kributi comunali nei  direttamaente anling

athbo notorio, confronti dell’ente ed cifcttuore utilizzando la tua firma digitale
i pagamenti anche on-line. o il codice dispositiva,

Tassa di !.- Multe

Punl visionare le tue

iy,
=
sugglﬂrﬂﬂ mulke ed elfettuarne
Puol dichiarare | tuni il pagamento,
ospiti ed esequire i

pagamiento
dell'imposta.

@ scrvizilocali
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L'accesso viene eseguito tramite le credenziali SPID -CIE

D"Gﬂale Segnalazioni(__)

Servizi online

Accedi ai servizi Online

Entra con SPID Entra con CIE  Area riservata

spedv’ (3 AglD s

3
SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un‘identita

S . ; e 2 , . digitale unica, i servizi enline della Pubblica Amministrazione e dei privati
Se hai bisogno di assistenza puoi inviarci un messaggio. accreditati

Grazie a Matera Digitale potrai accedere in modo semplice ai
servizi comunali atiraverso pec, smartphone e tablet.

| cittadini possono accedere solo tramite SPID o CIE

Se possiedi gid un'identita digitale, accedi con le tue credenziali.
Altrimenti per richiedeme una 17= Richiedi SPID

o Entra con SPID

O :ervizilocali




e Una volta effettuato I'accesso, cliccare dal menu in alto nella
sezione "Dichiarazioni e Istanze”. Vedi immagine di seguito
riportata.

| Di'Gmule Segnatazioni((_ )

Home Anegrafe  Cataste Pagemerti e Rimborgi  Dichiarazioni e istanze Tessa di Soggiormo  Senvizi Cimiteriali

O :ervizilocali




. Cliccare successivamente nell’AREA TRIBUTI.

AREA TRIBUTI
l Arcedendo a questiares potral inoltrare dichiarazioni e istanze inerent Ftributi comunali
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. Selezionare la sezione IMU, e cliccare su “Vai”

iMU

ZOMUnica Un nuovo possesso, Una
variazione del possesso o una
cessazione del possesso.

Waite

PUBBLICITA'

Fresenta una dichiaraziane perla
diffusione di messaooi pubblicitari in
luoghi pabhklici o aperti al pubblica,

Waitr

TARI

Comunica una nuova conduzione, una
variazione della conduzione o una
cessazione della conduzione.

Vaiite

RATEIZZAZIONI ACCERTAMENTI

Comunica una richiesta di rateizzazione
perun accertamento ricevuto.

vaie

AFFISSIONI

Fresenta una dichiarazione per
commissionare un'affissione, a cura del
Comune, di manifesti in appositi impianti
a cio destinati.

Wai e

AUTOTUTELA / DEFINIZIONE
AGEVOLATA INGIUNZIONE

Comunica all'ufficio tributi un'istanza in
autotutela o un accerdamento con
adesione.

Vai e
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- A questo punto occorre creare una nuova dichiarazione,
compilando il modello ministeriale proposto dal portale.

» Cliccare nella sezione “Nuova dichiarazione” come di seguito riportato:

anno diimposta; | Tutti Stato: | Tutte ¥
Data dichiarazione dal | | al | |
Frotocolla dal:| | al| |

C.F P Iva Contribuente: | /F_Wdichiarazmni

Ricerca Dichiaraziane Muawa Dichiarazione D Esporta in Excel
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-Selezionare I'anno d‘imposta e cliccare su “crea nuova
dichiarazione”. Vedi figura sottostante.

Muova dichiarazione I

anno di impaosta @ [ 2020 ¥

Data Dichiarazione: ||:|2s"|:|1s"2|:|2|:| |

Prefisso prot.: | | Protocollo: Suffisso prot.: |
Annotazioni;
A
Crea nuova dichiarazione annulla
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-Inserire i dati anagrafici, nel caso della persona fisica
oppure i dati della societa nel caso di persona giuridica e

cliccare su “avanti”. Vedi figura sottostante
_l Contribuente | Dichiarante Contitolar Immuobili Allegati Riepilogo

—Dichiarazione LM.L. per I'anno 2020
Drata Dichiarazione: |D9£D3EEIEEI |

Prefisso prl:ut.:|F'rt.G. | Prl:utucl:ulll:u:|l:l Suffisso prot.
Annotazioni

—Dati Anagrafici Contribuente
Codice FiscaleiPartita WAY |123d55?89[|1
CognomefRagione Saciale™ : ||

* Carmpl Qpbligator

—Domicilio fiscale (o sede legale)
Tapanima: v | Indirizo;

|
Civico :| CAF’:| | Localita:

omune
|Se|ezinna Cnmune| Frovincia: Comune:

|Cer|:a tel ”v’iariu..|

—Comtatti
Teleﬂ:unl:u:| E-mail: |

Ananti
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o Se il dichiarante coincide con il contribuente selezionare
"AVANTI" altrimenti "INSERISCI DICHIARANTE".

Vedi figura sottostante.
_ | Dichiarante | Cantitolari Immabil Allegati Riepilogo

—Dichiarazione LM.U. per I'anno 2020
Data Dichiarazione:0903/2020 FProtocolloPr G 0 Contribugntem™ 7% 777 = 72772777777

—Dati Anagrafici Denunciante
Tipologia cnntrihuente*:| Fersona Fisica v | |Cam|:|ia Tipo Persana
Codice Fiscale/Partita va® ;| |

Cognome/Ragione Sociale® :|
Mome*

MHatura della Carica:|
* Carmel Qhbligaton

—Domicilio fiscale (o sede legale)

Tapanima: r Indirizzo:

|
Civico ; | AP Localita:

omune
|Se|eziuna Cumunel Provincia: Comune;

|Cern::a hel ‘v’iarin..|

—C omtatti
Telefnncl:| E-hail:

Awanti Impasta Contribuente --= Dichiarante
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-Nel caso in cui sono presenti contitolari, procedere con
I'inserimento dei dati relativi al contitolare e cliccare su “salva”.

Vedi figura sottostante.

—Dati Anagrafici Contitolare

Inserimento di un nuovo contitolare

Tipologia cnntribuente*:g Fersona Fisica b | |Cam|:|ia Tipo F'ersnna|

Codice FiscalelPartita [VA® |

CognomefRagione Sociale® |

Morme® !

Eessn*:| Seleziona ¥ | Data Mascita®:

omune di nascita
|Se|eziunaCnmune| Provincia®:  Comune®;

* Camal Qhbligatorn

—Domicilio fiscale (o sede legale)

Toponimo: | Y Inditizo;

Civico ; | CAP: | Localita:

omune
|Se|ezinna Cnmune| Prowincia: Comune;

|Cer|::a nel Viarin..|

—Contatti

Telefano: | E-Mail:

Salva Annulla Modifiche

9 servi ; 'locali




- A questo punto procedere con l'inserimento degli immobili,

cliccando nella sezione "Nuovo immobile” e “prosegui con
inserimento immobile”. Vedi figure sottostanti.

|Non Sono

presenti immobili nella dichiarazione selezionata

—Selezionare tipo immobile e premere su Prosegi con inserimento imumobife

Avranti /I/‘I’/( M uovo immD

* Immobile Accatastato

Immobile Non Accatastato (Selezionare solo se I'immobile non Hsulta ancora accatastato)

Prosequi con inserimento immohile

o
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Istruzioni per Inserimento nuovo immobile in dichiarazione

1) Selezione immobile

Selezionare I'immobile oggetto della dichiarazione fra quelli posseduti in catasto tramite la relativa
funzione di Ricerca in catasto (Cliccare sul pulsante "Cerca nel catasto"). Vedere le figure sottostanti.

Inserimento dati di un nuovo immobile

— Dati catastali identificativi dell'immobile
Sezione : Foglio®: Mumero®: Sub.*

Categoria/Cualita: Classe: n.prntncnlln:| | annn:|
* Campi Qbbiigaton

(T:erca nel catastD
l||||l|"""'5-—_
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a nco selezionare I'immobile tramite il pulsa Zi cerchiato in ross
Dall'elenco selezionare I'immobile tramite il Isante "Seleziona" (cerchiato 0SSO

Ricerca immobile
C.F. [ P.IVA: | |

Foglio: I:I Mumero: I:I Subalterno: I:I

L'r'rnmﬂbr'n'e & oggette di locazione finanziaria(selezionare 'opzione se il contribuente & il locatario)

Cerca
INIZIO
DENOMINAZIONE COD.FISC./P.IVA |IMMOBILE|PROG. FOGLIO|NUMERD| SUB. |TIPO|CAT. . .
VALIDITA |VALIDITA
901 0071 00551 0008 F A3  06/08/2009 Seleziona
901 0071 00551 0003 F A3  06/08/2009 Seleziona

Annulla
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2) Selezione caratteristica immobile

° Una volta inseriti i dati catastali dell'immobile @ necessario selezionare la caratteristica dello stesso

fra quelle ammesse dal modello ministeriale e la via dove € ubicato. Vedere figura sottostante.

— Indirizzo

Indiriz3

Civico

o | - (IMATERA)

Caratteristiche® | 0 - ImmobileMonSpecificato

Interna: |

Sn::ala:l | F'iann:|

* Campi Qbbligator

o
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3) Inserimento dati variazione

L'ultimo passo necessario € l'inserimento dei valori relativi al possesso dell'immobile selezionato: eventuale
riduzione/esenzione, % di possesso, data di inizio/fine variazione, eventuale detrazione spettante se
abitazione principale, I'aliquota da applicare per il calcolo dell'imposta, ecc.

—\arazion dell immobile

=1 =1
Dlmmnbile storico o inagibile  Valore {es. 1234 .50 €]*:| | Dﬁiduzinne per terreni agricoli |£|Esenzi-:|ne

Inizictermine del pocssesso o variazione impnsta| | Data di ultimazione lavari |

=1
9 ™ Jequiste || [Cessione

— Dati sul Possesso
(Contribuente FRHMLR1TP43F052R, FRAMCICHNE AMGELA RAFFAELLA) % pnssessa*:| |

Detrazione per abitazione principaleles. 1234 50 €} | | (Perinzerire la defrazione selezionare (a corrizpondente caratteriatica
“Abitazione Principale')

Tipo Detrazione: | V&=5UNE Aliqueta: | Ordinaria(?.60%e} >
Estremi del titolo: | Proprieta b

* Campi Q&&ligatori
— Hote sul possesso

| Salva | Annulla Medifiche
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* Una volta verificato che i dati inseriti siano tutti corretti, cliccare sul pulsante "Salva"(cerchiato in
rosso) per terminare la procedura di inserimento immobile in dichiarazione. Cliccare sul pulsante

"Annulla modifiche" (cerchiato in blu) se si vuole annullare I'operazione.

e Infine, nella sezione ALLEGATI sara possibile inserire ed inviare eventuale
documentazione utile a dimostrare quanto dichiarato nelle sezioni precedenti (ad

esempio copia contratti di locazione). Vedi figura sottostante.

—FElencofllegati

Mon seno presenti Allegati nella dichiarazione corrente,

—Inserimento Nuovo Allegato

Tipo Allegato: | Seleziona. . v

Seleriona File da Allegare:| Scegli file | Messun file selezionato

Descrizioneftote relative all'allegata:

Inserisci Allegato Selezionato

Ananti

o
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¢ Nella sezione finale "RIEPILOGO” verificare la correttezza dei dati inseriti e procedere
alla chiusura/invio della dichiarazione cliccando sul tasto " INOLTRA"”

Riepilogo Possessi Soggetio
—Dati Anagrafici
Sogoetto: Contribuente Codice Fiscale/Partita IVA- Cognome/Rag_ Sociale: Nome:

Sesco. Provincia di Nascita:  Comune di Mascita:

—Oomicilio fiscale {0 sede legale}
Toponimo :  Indirizzo: Civico: Cap:  Localitd:  Provincia:  Comune:

—Contatts
Telefono: Email:

—Dettaglio Immaobile
—Riferimenti Catastali
Sezione:  Foglio 00000 Numero: 00000 Subalterno: 0000
Caratteristica: Terreno Agricolo
Categoriafqualita: Classe: n.protocollo: 00 anno: 2020 Immobile Storico o inagibile: NO
Valore: 50,00€ Riduzione per terreni agricoli: Mo  Esenzione: No
Inizioftermine del possesso 0 varnazione imposta: 01/01/2025 Data di ulimazione dei lavori:

—Ubicazion
Indirizzo:  Interno:  Scala;  Piano:  Localita;

—POsses50
% Possesso: 100,00

Cessione: No Acquisto: 5i Aliguota applicata: terreni LA.P.(D.00%:0) Defrazione: Nessuna(0,00 £€)
Mote:

Stampa Riepilogo | ‘ Stampa Dichiarazione | | Inoltra
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